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S6: 03 /QP-LTTg

Qudn 8, ngay 0l thang of nam 2022

QUYET BINH
Ban hanh quy trinh chi tra tién dn cho hoe sinh ban tri nghi hoc

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO LY THANH TONG
Can cit Quyét dinh s6 4273/0P-UBND ngay 09 thang 7 ndm 2013 cua Uy
ban nhdan dan Qudn 8 vé viéc thanh ldp Truong Trung hoc co so Ly Thanh Tong,
Cdn cur Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam 2017 cia B¢
Tai chinh vé huréng dan ché d¢ ké todn hanh chinh, sw nghiép;

Cén civ Quyét dinh s6 250/0D-GDDT ngay 10 thang 12 nam 2018 cua
Phong Gido duc va Pao tao Qudn 8 vé vige ban hanh quy trinh chi tra tién dn cho
hoc sinh nghi hoc déi véi cdce truong cé t6 chitc bdn trii;

Theo dé nghi ciia bé phén tai vu Truong Trung hoc co so Ly Thanh Tong;
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy trinh chi tra tién an cho
hoc sinh béan trt nghi hoc”.
Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Bo phéan ké todn, thu quy va cic cd nhan co lién quan chiu trach
A i £ o : ¥
nhiém thi hanh Quyét dinh nay;//.I L7

Noi nhin:
- Nhu Biéu 3;
- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HOQC CO SO Poc lap - Tu do - Hanh phic
LY THANH TONG

QUY TRINH
Chi tra tién in cho hoc sinh ban tri nghi hoc
(Ban hénh kém theo Quyét dinh sé 0 /OP-LTTg ngay Oy / 04/2022
ciia Truong Trung hoc co so Ly Thanh Tong)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy trinh nay quy dinh vé viéc chi tra tien an cho hoc sinh hoc ban tra nghi
hoc tai don vi.

Diéu 2. boi twong ap dung
Ap dung doi véi hoc sinh dang theo hoc bén tra tai Trudng Trung hoc co s6 Ly
Théanh Tong.

Dieu 3. Nguyén tic thu tién an ban tra ctia phu huynh hoc sinh

|. Khi nhan duoc cong van chép thudn céc 1 khoan thu, Nha truong tién hanh
t6 chuc lay y kién thong nhat voi cha me hoc sinh vé cac khoan thu tién an trudc
khi thuc hién.

2. Nha truong thue hién thong bao céng khai, rong rai bing nhiéu hinh thirc

dén phu huynh hoc sinh va toan thé cdn bg, gido vién, nhan vién nha trudng vé cac
khoan thu dau nam hoc va cac khoan thu hang thang theo quy dinh.

3. Thu tién ding vol muc thu da théng nhat véi cha me hoc sinh, khi thu
phai cap hoa don thu tién cho timg hoc sinh thong qua bd phén tai vu cua nha
truong, ghi ching tir, cdp nhét so, gui tién vao kho bac, ngan hang va thuc hién cac
ché d6 quan ly tai chinh theo dung céac quy dinh hién hanh.

Diéu 4. Nouyén tac chi tra tién an cho hoc sinh ban tra nghi hoc

. Khéng dé don tién an hang thang do hoc sinh nghi hoc hodc hoc sinh
chuyén truong dé chi trd mét ldn vao cudl ndm hoc. Thuc hién k hau trir s6 ngay
nghi hoc vio tién dn cta thang | ién ké. Vao thang cudi cliing ctia nam hoc, hoic khi

hoc sinh nght hoc hay khi hoc sinh chuyén truong thi phai chi tra ngay tién an cho
phu huynh hoc sinh (hodc nguot giam ho).

2. Vigc chi tra tién phai c6 ddy du cac ching tir, minh ching va phai khép
noi dung, so licu; thuc hién luu trr theo quy dinh. Cu thé:

- S6 diém danh hoc sinh: cdp nhdt hang ngay viéc nghi hoc cua hoc sinh tai cac
lop ban tra; ghi day du ho tén hoc sinh nghi hoc nham tranh tring tén hoc sinh dan
dén tong hop, chi tra tién khong dung dbi tuong.



-S4 thu thanh todn tién an ctia hoc sinh phai thé hién so ngay nghi va duge can
trir tién an vao thang sau lién keé.
- Khi hoc sinh nghi hoc can hoan tién &n lai, phu huynh thye higén quy trinh nhur sau:

+ Pon xin nghi hoc (d6i véi trudng hop hoc sinh nghi hoc ¢6 phep) co day du
ndi dung: Ho tén phu huynh (hodc ngudi giam ho), dia chi cu ngu, s6 dién thoai (néu
c6); ho tén hoc sinh nghi hoc; s0 ngay xin nghi va ngay bat dau nghi; Iy do nghi hoc;
ngay lam don, ho tén day dt va chit ky ctia phu huynh (hoac nguoi gidm ho).

+ Gi4o vién chii nhiém hodc b phan gidm thi, quan 1y hoc sinh nhan don xin
nghi hoc cua phu huy nh hoc sinh: phai ghi 1o cu thé thoi diem nhan don, sau do
chuyén don vé Ban Giam Hiéu (Phé Hiéu truong truc tiép quan ly cong tac ban tra)
x4c nhén, bd phin diém danh ban tri chiu trach nhiém luu trdr don va cép nhat vao 30
diém danh hoc sinh.

+ Truong hop hoc sinh nghi do dau Sm hodc dot xuat trude 9 gid sang hang
ngay, phu huynh chua thé viét don kip thoi vui long bdo cho gido vién chi nhiém
thong qua hinh thtre dién thoai, tin nhan dé gido vién chu nhiém lién hé truc tiép voi
bd phan diém danh dé ghi nhén phép vang ctia hoc sinh, sau dé phu huynh phal viét
don xin nghi hoc va gui vé bo phéin diém danh dé 1am can c(r hoan tra tién an ban tra
cho hoc sinh.

Pon xin nghi hoe phéi duoc luu trit va déi chiéu véi so diem danh hoc sinh dé
[am cfin ¢t chi tra tién an cho hoc sinh nghi hoc va phuc vu cong tac quan ly.

- Viéce nghi hoc khong phép hodc khéng théng bao véi nha truong theo ding
quy dinh s& khong duoc hoan tra tién an.

- Truong hop hoc sinh nghi hoc trong truong hop bat kha khang nhu thién tai,
dich bénh, mua, bao, I lut, chay no..., hoc sinh nghi hoc do thyuc hién céc hoat dong
chuyén mén cua nha truong (co ké hoach hodc truong hgp dot *cuat) nha trudong s€
thong bdo dén phu huynh hoc sinh va s& dugc hoan tra tién an theo so ngay nghi cu thé.

- Danh sach chi tra tién an cho hoc sinh ban tri nghi hoc vao cudi thang cudi
cing cua nadm hoc, hoc sinh nghi hoc sau khi d3 déng tién trong thang hodc hoc
sinh chuyén truong phai thé hién du noi dung: Ho va tén hoc sinh nghi hoc trong
thang, 16p, ngay nghi hoc, sO tién mot ngay, thanh tién, ky nhan tién, ho va tén
nguoi nhan, moi quan hé voi hoc sinh 1 (mau danh sich dinh kem).

- Céc hda don, chung tir chi khac theo quy dinh cua tai chinh.

Chuwong I1
QUY TRINH CHI TRA TIEN AN
CHO HOQC SINH BAN TRU NGHI HOC

Piéu 5. Quy trinh chi trd tién din cho hoc sinh ban tri nghi hoc

Buée 1. Hang ngay, bo phan diém danh ctia truong ghi nhan hoc sinh nghi
hoc vao s6 diém danh.



Bo phan diém danh ban tra chiu trach nhiém thu nhan va luu trd don Xin
nghi hoc ctia hoc sinh trong thang dé doi chiéu véi s6 diem danh lam can cur chi tra
tién dn cho hoc sinh nghi hoc va phuc vu cong tac quan ly.

Bude 2. Cin et vao so diém danh, bd phan tong hop s6 luong hoc sinh ¢c6
mat dé bdo suat dn hang ngay.

Hang thang. sau khi doi chieu voi so diém danh, cdn ctr vao s6 diem danh,
don vi thuc hién chi tra tién dn nhu sau:

- Trudmg hop tién an duogc can trir vao thang sau lu,n ké, can clr vao sb ngay
hoc sinh nghi hoc, don vi cap nhat vao 50 thu thanh toan tong hop ctia don vi va so
thu thanh todn ctia hoc sinh dé cdn trir vao tién an thang sau cho hoc sinh.

- Truong hop thuc hién chi tra tlen an hang thang hodc thang cubi cling cua
nam hoc: Don vi lap danh sach chi tiét, 1ap phiéu chi dé lam chung ti chi tra tién
an cho hoc sinh nghi hoc va thuc hién chi tra vao thang sau lién ké.

Chir ky trén danh sach nhan tién 12 chir ky ctia cha, me (hoac nguoi giam ho)
cua hoc sinh. Truong hop hoc sinh truc tiép nhan tién hoan tra, bd phan Tai vu cla
nha truong s¢ truc Ln,p thong bao s6 tién duoc hoan tra dén cu thé timg phL huynh
(cha, me hodc nguoi giam hd) qua tin nhan théng bao hoic dan niém yet tal bang
tin cua don vi.

Bude 3. Thong bao cho phu huynh (hodc nguoi giam ho) khoang thoi gian
cu thé dé lién hé nhan lai ti ién an trong thang déi du do hoc sinh nghi hoc, chuyeén
truong hodc dong tién an thang sau (sau khi da khéau trir).

Bude 4. Lap thu tuc chi tra tién an, thanh toan, quyét toan, luu trir, cap nhat
s6 sach tai chinh theo ding quy dinh.

. ’ Chuwong 111 ) ‘
7O CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Picu 6. Triach nhiém cua Tha truong don vi

|. T6 chic, chi dao, don doc, thuong xuyén ty kiém tra, giam sat viéc thu
chi doi voi cdc [6p ban tra (co bién ban ghi nhan va luu trir ho so).

2. Chi dgo luu wra day du ho so, chung tu thu va chi tréd tién an theo cac quy
dinh tai chinh; cung cap day du, kip thoi cac ching tir, minh chung cho cac doan
thanh tra, kiém tra (néu ¢6) va cho co quan chtre nang khi c6 yéu cau.

~

Ditu 7. Xit Iy vi pham trong viée thue hi¢n cic quy dinh vé chi tra tien
an cho hoc sinh bin tra nghi hoe

Céan bo quan ly, gido vién, nhan vién khong chap hanh nghiém quy dinh tai
Quy trinh nay thi tay tinh chit, muc do s& bi dé nghi xtr ly theo quy dinh cta phap
luat hién hanh.

Dicu 8. Stva doi, b6 sung Quy trinh



Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, chua phu hop sé duogc xem
xét stra doi, bo sung cho phi hop véi quy dinh hién hanh va tinh hinh thuc té
cua don vi.

Cén bd, gido vién, nhan vién Truong Trung hoc co s¢ Ly Thanh Tong
nghiém tac thuc hién quy trinh nay/.
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